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VERSITESI

Gegici Veya Siirekli Gorev Yollugu Odemeleri is Akisi

BiRiMiI Saglk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

IS AKIS SORUMLULARI Maas ve Tahakkuk islemleri Sorumlusu, Sube Miidiirii, Daire Baskani
IS AKIS PAYDASLARI ilgili Personel, ilgili Ogrenciler, Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

IS AKIS TOPLAM SURE 3 Giin

iS AKIS TANIMI

e Sirekli veya gegici gorev yolluklarinin 6denmesi stirecidir.

IS AKIS GIRDILERI
e Atama/Gorevlendirme yazisi

iS AKIS CIKTILARI
e (Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
e 6245 sayili Harcirah Kanunu
e Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Yolluklari 6denecek kiginin atama veya gorevlendirme yazisinin Daire Baskanligina gelmesi

e (Odeme kaleminde 6denek bulunup bulunmadiginin kontrol edilmesi, yok ise édenek istenilmesi

e  Sirekli gorev yolluklarinda atama onayi, diger hallerde harcama talimati, personel nakil bildirimi,
yurt ici/yurt disi sirekli gorev yollugu bildiriminin 6deme belgesine baglanmasi

e Gegici gorev yolluklarinda gorevlendirme yazisi (Rektorlik oluru) veya harcama talimati, Yurt
ici/Yurt disi gegici gorev yollugu bildirimi, konaklama ucretlerine iliskin faturanin 6deme
belgesine baglanmasi

e Odeme emri belgesi ve eki belgelerin diizenlenerek Gergeklestirme Gérevlisi’'ne génderilmesi

e Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan kontrol edilmesi ve Harcama Yetkilisi'ne génderilmesi

e Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi ve tamamlayici belgelerin Strateji
Geligtirme Daire Bagkanlgina génderilmesi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Personel veya 6grencilerin yolluklarinin tam ve zamaninda 6denmesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
SGDB : Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi
SKSDB : Saglik Kiltur ve Spor Daire Bagkanhgi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Murat ALTUNTAS
Ferat KAYA Mustafa YILDIZ Saglik Kultlr ve Spor Daire
V.H.K.I. Bilgisayar isletmeni Baskani
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iS AKIS SEMASI

SORUMLU iS AKISI
Yolluklari 6denecek kisinin atama veya gorevlendirme
SKSDB yazisinin Daire Baskanligina gelmesi

Odeme kaleminde édenek bulunup bulunmadiginin kontrol
edilmesi, yok ise 6denek istenilmesi

( SURE )

1 Giln

1 Saat

Sirekli gorev yolluklarinda; Gegici gorev yolluklarinda;

Odeme emri belgesi ve eki belgelerin diizenlenerek
Gergeklestirme Gorevlisi’'ne gonderilmesi

SKSDB

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan kontrol edilerek
imzalanmasi ve harcama yetkilisine gonderilmesi

SKSDB

l

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi
ve tamamlayici belgelerin SGDB’na gonderilmesi

SKSDB

SKS-iA-0005

-Atamalarda atama onayi, diger -Gorevlendirme yazisi (Rektorlik oluru)
hallerde harcama talimati, veya harcama talimati,
-Personel nakil bildirimi, -Yurt igi/yurt digi gegici gorev yollugu
-Yurt igi/yurt disi stirekli gorev yollugu bildirimi,
bildirimi 6deme belgesine baglanir. -Konaklama tcretlerine iliskin fatura 6deme
belgesine baglanir.

‘ DOKUMANLAR ,

Gorevlendirme
-Atama Yazisl

Odeme Emri

Belgesi ve
Ekleri
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